中国宁波人才市场                                                      宁波人才网（www.nbrc.com.cn）


中国宁波人才市场现场招聘网上预订系统操作说明书
                         （企业部分）
　　一、系统介绍

中国宁波人才市场现场招聘网上预订系统是由中国宁波人才市场自主开发，针对需要办理现场招聘的企业实现网上摊位预订的信息系统，采用与宁波人才网统一的用户管理，主要由企业注册、在线预订、岗位发布、在线支付、系统查询等几大功能组成。我们将逐步完善各项系统功能。
二、企业办理办法

1、是否为原宁波人才网企业会员

（1）如果您不是原宁波人才网企业会员，尚未在宁波人才网上注册，点击首页左上角的“注册企业会员”图片，如下图所示：
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点击后进入http://www.nbrc.com.cn/project/enterprise/RegStep1.jsp页面，经过三步注册后将出现注册成功页面，页面如下：
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此时您已成功注册成为网上招聘和现场招聘网上预订的会员，请按提示向我市场的市场部提供您的营业执照，一旦审核通过，您就拥有在年检有效期内摊位网上预订的权限。同时该用户名也是以后您办理人才网网上招聘的用户名。
（2）如果您是原宁波人才网（以下简称“人才网”）的企业会员，您不必重新注册，只需要使用原人才网的账户进行登录，贵企业在人才网上的资料将自动成为您摊位网上预订的企业资料。

A、如果贵企业提供给我市场的营业执照已经到期。请您将新年检的营业执照提供给我市场的市场部，一旦审核通过，您就拥有了在年检有效期内摊位网上预订的权限。

B、如果贵企业提供给我市场的营业执照还在年检有效期内，您就直接拥有在年检有效期内摊位网上预订的权限。

（3）登录方法如下：

登录请进入“企业服务”页面，在左上角的登录窗口输入您已有的用户名和密码，点击“现场招聘登录”按钮，登录页面如图所示：
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登录成功后即进入“现场招聘信息管理中心”。
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请注意，当您在进入“现场招聘信息管理中心”后出现上述页面提示“恭喜您，贵企业已通过审核，您可在营业执照有效期内进行现场招聘摊位网上预订申请”，说明您当前已经拥有了网上预订的权限，您可进行现场招聘摊位网上预订申请。
三、系统功能架构
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四、现场招聘网上预订流程与主要功能
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2、进入“摊位预订”页面选择招聘期数
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　　登录后进入“摊位预订”页面，请选择您要预订的招聘会，按照提示，在招聘会状态为“可预订”的情况下，点击预订操作中的“预订”按钮（VIP会员显示的是VIP预订按钮），进行该期招聘会的预订申请。

3、预订第一步页面“申请某期摊位”
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　　请将其中带*号的填写完整（注：联系人等基本资料将默认从您的单位信息中读取，您也可以对此次申请的基本资料进行修改），请注意查看各项红色的提示语句和下方的温馨提示，选择好您是否需要打印海报、登宁波晚报、浙江都市报DM，总费用将自动计算并显示出来，全部完成后点击“下一步”进入预订申请的第二步。
4、预订申请第二步页面“提交本期岗位”
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　　您需要在本页面内勾选您参加此次招聘会的岗位，这里的岗位是贵企业所有现场招聘的岗位，您可事先在“岗位管理”中进行管理（如果您是原人才网企业会员，您最近发布的原网上招聘岗位将自动进入本页面现场招聘的职位列表中，方便您的岗位选取），今后的每一次预订申请您可重复使用这些岗位，节省您重复输入的麻烦。为方便您的勾选，岗位的排列顺序如下：贵企业最近一次招聘信息首先显示，最近期数岗位依次排列，新添加（或修改）岗位放在最前面，其他没参加过招聘会的岗位排在最后。岗位一旦提交，将不能再次修改发布。如需修改本期与预定招聘会的岗位信息，请先行在岗位管理中修改完毕，再与市场部联系更改，由市场部工作人员在后台为您修改发布。
（1）增加岗位
如果您需要新增岗位，请点击“增加岗位”按钮，显示如下图：
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请将其中带*号的项目选择或填写完整，其他可以选填，其中联系人等基本资料将默认从您的单位信息中读取，您也可以对本岗位的基本资料进行修改。全部填写完成后点击“确定”，该岗位将显示在预订申请第二步页面“提交本期岗位”的第一位。
（2）修改岗位
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“修改岗位”的填写要求与“增加岗位”相同，区别在于修改岗位将显示原先该岗位的所有信息，您只需进行修改即可点击“确定”，该岗位将显示在预订申请第二步页面“提交本期岗位”的第一位。

（3）提交预订

将您需要参加本次招聘会的岗位全部勾选完成后，请点击“提交预订”，将出现以下预订成功页面：
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　　出现以上页面说明您此次预订申请提交成功，你需要等待工作人员的审核。
5、进入“预订管理”页面查看摊位号

预订成功页面停留10秒后自动进入“预订管理”页面，如下图：
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您刚刚预订成功的申请已经显示在第一位，由于是刚刚申请成功，受理情况为“已申请未受理”即尚未通过审核，您可在申请通过前随时进行“撤销预订”操作，撤销后可重新进行该期招聘会的预订，同时该条申请记录的受理情况将变更为“申请已取消”。如您的预订申请受理情况由“已申请未受理”变更为“申请已拒绝”，说明该条预订申请被我市场工作人员拒绝，您可点击“查看理由”了解原因，同时可重新进行该期招聘会的预订。如果您的预订申请受理情况由“已申请未受理”变更为“申请已通过”，说明您该条预订申请被我市场工作人员审核通过，此时将会在摊位号栏目中出现贵企业该期招聘会的摊位号。
请注意，一旦申请被通过，如需要进行修改、撤销该预订请及时与我们市场部的工作人员联系。
6、支付招聘费用
在“预订管理”页面中，如果您的预订申请受理情况为“申请已通过”，您可点击“支付摊位费”查看如何进行摊位费的支付或实现在线支付，如下图：
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支付完费用后，您的本次预订已成功完成。
地址：宁波国际会展中心7号馆2楼（会展路181号）

咨询电话：（0574）87116187、87117907、87144255、87115117、87118137、87126309、87141500、87169858、87169868。

_1278854883.vsd
�

企业功能


修
改
密
码


单
位
信
息


集
市
安
排


预
订
状
况


积
分
查
询


在
线
支
付


退
出
登
录


发
布
岗
位



